LEI N°2.068 DE 07 DE DEZEMBRO DE 2010.

ALTERA DISPOSITIVOS NA LEI
MUNICIPAL N° 1.718, DE 27 DE
DEZEMBRO DE 2005.

VILMAR KAISER, PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO XAVIER,
Estado do Rio Grande do Sul,

FACO SABER que a Camara Municipal de Vereadores aprovou e eu
sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica alterado o ANEXO 1, da Lei Municipal N° 1.718/2005, na
Categoria Funcional de Técnico em Contabilidade, passando a vigorar com a redagdo anexa.

Art. 2° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE PORTO XAVIER
EM 07 DE DEZEMBRO DE 2010.

VILMAR KAISER
Prefeito Municipal

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

GENI MARIA KOHL SCHROPFER
Secretaria Municipal de Administracéo



ANEXO |
CATEGORIA FUNCIONAL: TECNICO EM CONTABILIDADE
PADRAO DE VENCIMENTO: 09

ATRIBUICOES:

a) Descrigdo Sintética: Executar atividades de ordem técnica no campo contabil, financeiro, orcamenta-
rio e tributario, sob orientacdo do responsavel pela divisdo de contabilidade, quando for o caso; escrituragéo de livros
contébeis, de registro em geral e de controle de tributos; operacdo de sistemas, tanto manuais como informatizados;
controle de resultados dos servigos contébeis.

b) Descricdo Analitica: Abertura e encerramento da escrita contabil, bem como escrituracéo regular de
todos os fatos relativos ao patrimdnio e as variagGes patrimoniais dos 6rgdos da administracdo direta e indireta, por
quaisquer metodos, técnicas ou processos; analise, classificacio e contabilizacdo de receitas e despesas or¢gamentarias e
extra-orcamentarias, por qualquer processo, inclusive informatizado, e respectiva validagdo dos registros e demonstra-
¢Oes; analise, organizacdo e elaboracdo dos processos de prestacdo de contas das entidades e 6rgdos da administracéo
publica municipal direta e indireta, a serem julgadas pelos Tribunais, Conselhos de Contas ou érgdos similares bem
como informar sobre o andamento dos respectivos processos; auxiliar na elaboracdo de planos de contas; auxiliar na
organizacdo dos servicos contabeis; auxiliar no fornecimento de informagdes contabeis e fiscais aos usuarios internos e
externos visando o cumprimento de obrigacGes acessorias em matéria contabil, orcamentéria e tributéria, tais como:
retencdes previdenciarias, retencbes de imposto de renda na fonte, certidfes negativas de débitos, envio de informacdes
ao Tribunal de Contas do Estado, Secretaria do Tesouro Nacional, Ministério da Previdéncia Social, Ministério da Sad-
de, Ministério da Educacdo e outros 6rgaos federais e/ou estaduais; avaliacdo da capacidade econdmica e financeira das
empresas em processos de licitacao; conciliacdo de contas; efetuar ou conferir lancamentos contabeis; dar apoio técnico
na elaboracdo do plano plurianual, lei de diretrizes orcamentarias e lei orgamentéria anual; efetuar e conferir célculos de
quaisquer espécie; elaboracdo de balancetes contabeis, orgamentarios, financeiros ou patrimoniais, bem como quaisquer
outras demonstra¢@es contébeis exigidas pela legislagdo vigente sobre o movimento contébil, orcamentério, financeiro e
patrimonial, de forma analitica ou sintética; formalizagdo, guarda, manutencéo ou destruicdo de livros e outros meios de
registro contabil, bem como dos documentos relativos a vida patrimonial; instruir e acompanhar a elaboragdo dos expe-
dientes relativos aos créditos adicionais; levantamento de balangos da administragdo publica municipal, na forma exigi-
da pela legislacdo vigente bem como a integragdo e/ou consolidacdo, quando exigivel; levantar dados estatisticos e sub-
sidiar a elaboracédo de relatorios e quadros demonstrativos; operacao e funcionamento do sistema de controle patrimoni-
al e de almoxarifado, inclusive quanto a existéncia e localizagéo fisica dos bens; programagdo or¢camentéria e financeira,
e acompanhamento da execu¢do de or¢camentos-programa, tanto na parte fisica quanto na monetéria; receber, conferir e
classificar documentos relacionados com a area de atuacdo; rever fichas de lancamentos e outros documentos contabeis,
conforme determinagdo superior; subsidiar as analises da evolugdo da receita; tomada de contas dos responsaveis por
bens ou dinheiros publicos; execucdo de tarefas afins correlatas ao exercicio da fungéo.

CondicGes de Trabalho:

a) Geral: Carga horéaria semanal de 35 horas.

Requisitos para Provimento:

a) ldade: Minima de 18 anos;

b) Instrucgéo: Curso de Técnico em Contabilidade em nivel médio;
c) Habilitagéo: Especifica para o exercicio legal da profissdo;

d) Outras: Declaragdo de bens e valores que constituem o seu patriménio, por ocasido da posse.



